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ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

Основной задачей отдела является проведение единой государственной политики по вопросам охраны окружающей среды, природопользования.
Отдел специализируется на выполнении работ, способствующих оперативному сбору, накоплению данных об экологическом состоянии природных и промышленных объектов Ростовской области, подготовке данных в форме, удобной для анализа состояния окружающей среды, информировании населения о состоянии окружающей среды и экологическому образованию и формированию экологической культуры населения области.
Отдел осуществляет информационно-техническую поддержку деятельности комитета в выполнении региональных и межмуниципальных  программ в области охраны окружающей среды и природопользования, в подготовке проектов решений по вопросам охраны окружающей среды и природопользования, информирования населения и развитии системы экологического образования и формирования экологической культуры населения Ростовской области, осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления, оказывает им методическую помощь. 
В составе комитета в пределах своих полномочий отдел осуществляет:

1. Информационно-техническую поддержку деятельности комитета в выполнении региональных и межмуниципальных программ в области охраны окружающей среды и природопользования. 

2. Получение и обобщение статистической информации в сфере охраны окружающей среды и природопользования.

3. Сбор, обобщение и анализ информации, полученной от субъектов хозяйственной деятельности, отделов комитета, органов местного самоуправления, органов исполнительной власти Ростовской области и Российской Федерации. 

4. Подготовку на основании информации в информационно-справочных системах и с участием отделов комитета сводных материалов, отчетов, докладов.

5. Обеспечение структурных подразделений Администрации области и населения информацией о состоянии окружающей среды на территории области.

6. Координацию деятельности и методическое обеспечение деятельности органов местного самоуправления и хозяйствующих субъектов в области охраны окружающей среды и природопользования в пределах своей компетенции.

7. Работу по экологическому образованию,  воспитанию, просвещению, взаимодействию с общественными организациями.

8. Взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти  в области охраны окружающей среды и природопользования, а также с другими органами исполнительной власти   по вопросам компетенции отдела.

9. Совместно с другими отделами комитета формирование региональных  и межмуниципальных программ в области охраны окружающей среды.

10. Организацию работы по контролю за целевым использованием средств областного бюджета, направляемых на реализацию мероприятий по экологическому образованию, формированию экологической культуры населения.
11. Функционирование системного программного обеспечения, оргтехники, периферийных устройств вычислительной техники, технических средств связи, информационно-справочных систем, электронной почты, сайта комитета.

12. Рассмотрение обращений граждан, предприятий и организаций в пределах своей компетенции.

ФУНКЦИИ ОТДЕЛА 
Работа специалистов отдела строится в соответствии с должностными регламентами.

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

1. Организует сбор и первичную обработку информации, поступившей от муниципальных образований.

2. Организует совместную работу отдела с другими структурными подразделениями.

3. Организует подготовку с участием подразделений комитета сводных материалов, отчетов, докладов.

4. Осуществляет взаимодействие с администрациями муниципальных образований и ведение экологических паспортов муниципальных образований.

5. Осуществляет методическое обеспечение деятельности администраций  муниципальных образований.

6. Осуществляет методическое руководство организацией работ с использованием средств вычислительной техники в комитете.

7. Организует функционирование информационно- справочных систем, работу с научно – технической и картографической информацией.

8. Создает информационные системы по вопросам охраны окружающей среды и природопользования.

9. Организует работу научно-технического Совета комитета.

10. Осуществляет взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти по вопросам обмена информацией в области охраны окружающей среды и природопользования.

11. Обобщает статистическую информацию в сфере охраны окружающей среды и природопользования.

12. Обеспечивает  подготовку материалов к заседаниям Координационного совета по охране окружающей среды и использованию природных ресурсов Администрации области, совещаниям, круглым столам, конференциям, пресс-конференциям.

13. Участвует  в подготовке материалов на заседание коллегии Администрации Ростовской области, разработке и реализации Планов мероприятий по  контролю за исполнением решений коллегии АРО.
14. Участвует  совместно с администрациями муниципальных образований в обеспечении экономических, социальных и правовых условий для более полного использования отходов и уменьшения их образования.

15. Осуществляет организацию работы по контролю за целевым использованием средств областного бюджета, направляемых на реализацию мероприятий программ по экологическому образованию. 

16. Организует работу по экологическому воспитанию и образованию, просвещению.

17. Организует проведение экологических конкурсов, конференций, смотров,  выставок.

18. Организует взаимодействие с общественными организациями.

19. Обеспечивает функционирование: локальной сети, электронной почты, средств оргтехники, периферийных устройств вычислительной техники, технических средств  связи.

20. Поддерживает и ведет базы данных с информацией о природоохранных объектах  и  об объектах природопользования, представляет информацию из специализированных баз данных о природоохранных объектах и объектах природопользования, обеспечивает  электронно-техническую поддержку деятельности комитета.
21. Подготавливает рабочие материалы к заседанию Координационного совета по охране окружающей среды и использованию природных ресурсов при Администрации Ростовской области по вопросам состояния окружающей среды, рациональному использованию и воспроизводству природных ресурсов области;

22. Обеспечивает население области информацией о состоянии окружающей  среды, ведет работу по пропаганде знаний по охране природы, воспитанию у населения области бережного отношения к природным богатствам.

23. Рассматривает обращения граждан.

24. Отвечает за техническое обновление, организацию закупок средств оргтехники, периферийных устройств вычислительной техники, технических средств  связи, расходных материалов.

25. Осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством.
