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ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА 
В составе комитета по охране окружающей среды и природных ресурсов  Администрации Ростовской области отдел обеспечивает:

1. Проведение единой государственной политики в сфере воспроизводства, использования и охраны природных ресурсов, охраны окружающей среды, обеспечения экологической безопасности на территории области.

2. Формирование областных долгосрочных целевых и ведомственных программ в области охраны окружающей среды и рационального природопользования и анализ их исполнения. 
3. Подготовку доклада о результатах и основных направлениях деятельности  комитета в соответствии с действующим законодательством. 
4. Подготовку предложений по включению мероприятий в федеральные целевые программы в части охраны окружающей среды, сохранения и  восстановления природных ресурсов, анализ их исполнения.

5. Подготовку и контроль хода реализации мероприятий по охране окружающей природной среды, сохранению и восстановлению природных ресурсов, обеспечению экологической безопасности.

6. Организацию работы по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд по расходам комитета.

7. Подготовку предложений для предоставления за счет средств федерального бюджета субсидий на осуществление капитального ремонта гидротехнических сооружений и субвенций на осуществление органами государственной власти субъектов РФ отдельных полномочий РФ в области водных отношений, а также соответствующую отчетность об использовании предоставленных субсидий и субвенций.
8. Подготовку проектов государственных контрактов на выполнение мероприятий по геологическому изучению недр и воспроизводству минерально-сырьевой базы, по восстановлению охране и использованию водных объектов и природоохранных мероприятий, реализуемых в рамках областных  и федеральных программ, а также по смете расходов комитета.
9. Контроль за исполнением государственных контрактов на реализацию мероприятий по геологическому изучению недр и воспроизводству минерально-сырьевой базы, по восстановлению охране и использованию водных объектов и природоохранных мероприятий, реализуемых в рамках областных долгосрочных целевых, ведомственных и федеральных программ и анализ их исполнения.
10. Организацию разработки соответствующих разделов комплексного прогноза социально-экономического развития Ростовской области на ближайший, среднесрочный и долгосрочный периоды.
11. Координацию деятельности исполнительных органов власти области по вопросам в сфере своей компетенции.

12. Подготовку аналитических материалов.
ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

Работа специалистов отдела строится в соответствии с должностными регламентами. 

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:
1. Совместно с другими органами исполнительной власти Ростовской области и территориальными органами федеральных органов исполнительной власти участвует в разработке и реализации областных долгосрочных целевых, ведомственных и федеральных программ, включающих вопросы природопользования, охраны окружающей природной среды, водообеспечения населения и объектов экономики, экологической безопасности.
2. Во взаимодействии с другими структурными подразделениями комитета осуществляет деятельность по:
- подготовке государственных контрактов (договоров) на финансирование мероприятий по геологическому изучению недр и воспроизводству минерально-сырьевой базы, по восстановлению охране и использованию водных объектов и природоохранных мероприятий, реализуемых в рамках областных долгосрочных целевых, ведомственных и федеральных программ, а также проекты хозяйственных договоров по смете расходов комитета;
- рассмотрению актов выполненных работ на финансирование мероприятий по геологическому изучению недр и воспроизводству минерально-сырьевой базы, по восстановлению охране и использованию водных объектов и природоохранных мероприятий, реализуемых в рамках областных  и федеральных программ;
- внесению предложений по формированию и финансированию областных долгосрочных целевых, ведомственных и федеральных программ в области охраны окружающей среды и рационального природопользования;
- осуществлению контроля и анализа хода выполнения мероприятий, включенных в областные и федеральные программы;
- подготовке документов (смет)  для предоставления субсидий на осуществление капитального ремонта гидротехнических сооружений, находящихся в собственности субъекта Российской Федерации, муниципальной собственности, и бесхозяйных ГТС и субвенций на осуществление органами государственной власти субъектов РФ отдельных полномочий РФ в области водных отношений за счет средств федерального бюджета.
3. Готовит заседания Единой комиссии по размещению заказов для государственных нужд  комитета.
4. Осуществляет регистрацию предоставляемой заинтересованными лицами конкурсной документации по их заявлению, а также прием, регистрацию и хранение поданных заявок на участие в конкурсе (аукционе, закупке методом запроса ценовых котировок).
5. Готовит конкурсную и аукционную документацию для проведения открытых конкурсов (аукционов) по мероприятиям по геологическому изучению недр и воспроизводству минерально-сырьевой базы, по восстановлению, охране и использованию водных объектов и природоохранных мероприятий, реализуемых комитетом, а также мероприятий по смете расходов комитета.
6. Оказывает методическую помощь муниципальным образованиям по вопросам осуществления закупок для муниципальных нужд, по расходам, курируемым комитетом.
7. Готовит запросы котировок по мероприятиям по геологическому изучению недр и воспроизводству минерально-сырьевой базы, по восстановлению, охране и использованию водных объектов и природоохранных мероприятий, реализуемых комитетом, а также мероприятий по смете расходов комитета.
8. Осуществляет методическое руководство по подготовке разъяснений по конкурсной (аукционной) документации.
9. Обеспечивает размещение в печатных СМИ и на официальном сайте извещений о проведении открытого конкурса (аукциона), конкурсной (аукционной) документации, разъяснений конкурсной (аукционной) документации, извещений об изменениях, внесенных в конкурсную (аукционную)  документацию.
10. Обеспечивает рассылку информационных уведомлений участникам размещения заказов согласно требованиям законодательства  РФ о закупках.
11. Осуществляет оформление Протоколов вскрытия конвертов, Протоколов рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протоколов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; Протоколов рассмотрения заявок на участие в аукционе, Протоколов аукциона; Протоколов рассмотрения и оценки котировочных заявок и Протоколов рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе и обеспечивает размещение в печатных СМИ и на официальном сайте указанных протоколов.
12. Осуществляет оформление Протоколов на закупку товаров, работ, услуг у единственного поставщика, а также подготовку документов для согласования размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) у уполномоченных органов в случаях установленных законодательством РФ о закупках.
13. Организует ведение Реестра государственных контрактов на портале государственных закупок.
14. Осуществляет составлении и представлении в установленном порядке отчетности о проведении закупок.
15. Готовит аналитические материалы о составлении и представлении в установленном порядке отчетности о проведении закупок.
16. Готовит проекты ответов на запросы государственных органов Российской Федерации, Администрации Ростовской области, а также учреждений, организа​ций и граждан по направлениям деятельности отдела.
17. Осуществляет подготовку сведений в уполномоченные органы для дальнейшего внесения в Реестр недобросовестных поставщиков. 
18. Участвует в разработке разделов комплексного прогноза социально-экономического развития области в пределах своей компетенции.

19. По поручению руководства комитета принимает участие в подготовке проектов постановлений, распоряжений Администрации области и иных нормативных актов.
20. Осуществляет взаимодействие с федеральными структурами, в том числе находящимися на территории области, а также с другими организациями по вопросам деятельности отдела.
21. Осуществляет подготовку доклада о результатах и основных направлениях деятельности комитета, а также отчетов о ходе работ по областным долгосрочным целевым  программам в области охраны окружающей среды и рационального природопользования.
22. По поручению руководства комитета осуществляет подготовку аналитических материалов по вопросам деятельности отдела.
23. Участвует в судебных заседаниях по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
24. Рассматривает жалобы и обращения граждан, предприятий и организаций области по вопросам состояния окружающей среды, рационального использования и воспроизводства природных ресурсов, экологической безопасности.
25. Осуществляет другие функции в соответствии с распоряжением председателя комитета, не противоречащие законодательству Российской Федерации и Ростовской области.

